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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento al proceso de formacién del
programa de Articulacion en la I.E. Las Villas.

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 09/06/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
10:30 a.m. 11:30 am.
LUGAR Y/O ENLACE: |.E. Las Villas DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
SENA/CUNDINAMARCA/CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informes de seguimiento a la formacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar seguimiento al proceso de formacidn de los programas de articulacién en la L.E.
Las Villas.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo el dia martes 09 de Junio a las 10:00 am, se da inicio a la reunién de seguimiento de los
programas de formacién SENA del programa de Articulacién con la Educacién Media en la I.E. Las
Villas, en la sede Vardn del Sol los instructores del programa de articulacion presentaron informe de
las novedades presentadas en cada uno de los grupos.

INSTRUCTOR PROGRAMA GRADO | FICHA
Ruby Rocha Asistencia Administrativa 11 3181581
Ejecucion de eventos deportivos y
Wilman Camilo Bueno Ramirez recreativos 11 3178921
Maria del Carmen Barrera Orduz Recursos Humanos 11 3178883
Freddy Hernando Parra Rojas Operaciones de Comercio Exterior 11 3178879
Héctor German Moreno Ramirez | Sistemas Teleinforméticos 11 3178864
.. L Contabilizacidon de Operaciones 3457221
Magda Patricia Mogollén Lépez . . P 10
Comerciales y Financieras
Claudia Cristina Sanabria Vargas Recursos Humanos 10 3457210
Julia Viviana Garavito Cristancho | Asistencia Administrativa 10 3456918
Ejecucion de eventos deportivos y
Jefry Rodriguez Rivera recreativos 10 3457223
Freddy Hernando Parra Rojas Operaciones de Comercio Exterior 10 3456925
Diana Marcela Bermudez Montafia | Operaciones de Comercio Exterior 10 3457208
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INSTRUCTOR: Héctor Germdn Moreno Ramirez

FICHA: 3778864 Programa de formacion Sistemas Teleinformaticos
Numero de aprendices: matriculados: 27

Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: 2

Numero de aprendices para Desercién: 7

Numero de aprendices activos en formacién: 18

INSTRUCTOR: Ruby Rocha Duque

FICHA: 3181581 Programa de Asistencia Administrativa

Numero de aprendices: matriculados: 29

Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: 3

Numero de aprendices para Desercidon: 3

Numero de aprendices activos en formacién: 23

Novedades: Se deja la novedad que el aprendiz Nicolds Santiago Cruz presenta bajo rendimiento
académico y reiterados incumplimientos en su proceso formativo, evidenciados en la no entrega de
actividades en la plataforma Classroom,inasistencias injustificadas y falta de compromiso académico.
El dia 25 de marzo se realizd llamado de atencidn verbal solicitando mejora en su comportamientoy
desempeno; sin embargo, no se evidencian avances significativos, por lo cual se recomienda
continuar el debido proceso mediante llamado de atencién por escrito y se establecen compromisos
y no presentar mas fallas a partir del 19 de abril. Pero persisten las inasistencias sin justa causa y el
incumplimiento.

INSTRUCTOR:Jefry Andrey Rodriguez Rivera

FICHA:3457223 Programa de formacidn: Ejecucidn De Eventos Deportivos y Recreativos

Numero de aprendices: matriculados: 26

Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: ninguno

Numero de aprendices para Desercidn: ninguna

Numero de aprendices activos en formacién: 26

Novedades: Se Deja como connotacidén, que la aprendiz Loren Sofia Montoya Corchuelo, debe
presentar una carta directamente de la institucidon deportiva dirigida al sena, donde certifique su
actividad deportiva, posterior a ello,realizar una reunién con su acudiente directivas del colegio y el
instructor a cargo, para dejar por medio de acta el compromiso académico de la aprendiz para con
el programa.

INSTRUCTOR:Camilo Bueno Ramirez

FICHA:3178921 Programa de formacidn: Ejecucidn De Eventos Deportivos y Recreativos
Numero de aprendices: matriculados: 17

Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: ninguno

Numero de aprendices para Desercién: ninguna

Numero de aprendices activos en formacién: 17
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Novedades: La aprendiz Angulo arboleda angie liliana no se presenta hace dos semanas , me
comunique con la madre para que por favor se presente con la coordinadora del colegio y radique
las excusas para hacer el plan de mejoramiento y que pueda presentar los trabajos y contenidos de
las guias Sena .

INSTRUCTOR: Julia Viviana Garavito Cristancho

FICHA: 3456918

Programa de formacion_Asistencia Administrativa

Numero de aprendices: matriculados: 28

Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: 1

Numero de aprendices para Desercién: 6

Numero de aprendices activos en formacién: 21

Novedades: Las aprendices CARRILLO PENA DAYANA VALENTINA ,ORTIZ SILVA LAURA VALENTINA,
ORTIZ SILVA PAULA ANDREA tiene asistencia intermitente, no presentan excusa de caracter médico,
o con soporte del acudiente.

INSTRUCTORA: Maria del Carmen Barrera Orduz
GRUPO: 3178883

Programa de formaciéon Recursos Humanos
Numero de aprendices: matriculados: 35
Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: 5
Numero de aprendices para Desercién: 10
Numero de aprendices activos en formacién: 20

INSTRUCTOR: Diana Marcela Bermudez Montafia
FICHA: 3457208

Programa de formacion Comercio Exterior 10
Numero de aprendices: matriculados: 27
Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: 0
Numero de aprendices para Desercién: 2
Numero de aprendices activos en formacion: 25

Novedades: Las aprendices MARIA ALEJANDRA WALTEROS ACUNA ,nunca se presento a la
formacién, el acudiente indica que debido a un tratamiento odontoldgico no podia asistir los dias
martes. YEIMI LORENA MURCIA PABON, tuvo asistencia intermitente, hasta que finalmente dejo de
asistir no presento excusa de caracter médico, o con soporte del acudiente, tampoco contesta en
los nimeros que relaciono.Los compaiieros indican que no le interesa volver por situaciones de
caracter personal.
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INSTRUCTORA: Magda Patricia Mogollon Lépez
FICHA: 3457221

Programa de formacion: Contabilizacién de Operaciones Contables y Financieras

Numero de aprendices matriculados: 26

Numero de Aprendices en Retiro Voluntario: 0

Numero de aprendices para Desercion: 3

Los aprendices Leny David Castro Acero, Alison Nicol Gutierrez Cardozo, no se han presentado a
ninguna formacion completando 10 fallas consecutivas, Danna Jineth Usaquen Susa asistio a la fase
de induccién y expresd su intencidn retiro por motivo de estudio de otro programa (barberia),
completa 4 fallas consecutivas.

Numero de aprendices activos en formacién: 3

Instructor Freddy Hernando Parra
FICHA 3456025

APRENDICES MATRICULADOS: 25
APRENDICES ASISTENTES: 23
APRENDICES QUE NO HAN ASISTIDO A LA FORMACION: 2

e AGUIRRE VERJAN KAROL STEFANNY Tl 1022366886
e TRILLERAS MANCILLA DILAN ALEXIS TI 1013132059
e GONZALEZ ARBOLEDA BRIGGITH ALEXANDRA TI 1028700090
No se cuanta con el nimero de contacto de los aprendices. Se inicia el proceso de desercién.

APRENDICES QUE SE INTEGRAN A LA FORMACION DESDE ABRIL: 2
e RODRIGUEZ DELGADO JUAN DAVID TI1 1141717264

Grupo 3457210 |E Técnico en Recursos Humanos grado 10.
Instructora: Claudia Cristina Sanabria V.

Novedades

La aprendiz Suarez Calderdn Nayuri Lizeth, no se ha presentado a ninguna formacién, por lo que se
inicia proceso de desercidn en cumplimiento del Reglamento del Aprendiz; la misma situacion para
la aprendiz Verdnica Cabrera Valderrama por acumulacién de fallas injustificadas.

Asistencia intermitente de los siguientes aprendices:
Bernal Alba Helen Sofia

Carrillo Barrosos Paula Saray

Diaz Cascavita Jeidi Natalia

Ossa Vega Santiago Alberto

Sadnchez Bonilla Laura Valentina
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Se recalca la importancia de la asistencia permanente a la formacion y la aplicacién del Reglamento
del Aprendiz en este aspecto.

Se presentan algunos casos en los que se debe constantemente recordar el uso adecuado del
uniforme.

Aprendices con actividades pendientes por entregar
Bernal Alba Helen Sofia

Carrillo Barroso Paula Saray

Ossa Vega Santiago Alberto

Rincén Lépez Laura Alejandra

Romero Ramirez Yulieth Valentina

Samaca Avila Yeimmy Sofia

El dia 9 de Junio de 2026 cada uno de los instructores presenta informe actualizado de novedades de
cada una de las fichas a su cargo.

CONCLUSIONES

e Cada instructor presenté informe de las novedades de cada grupo de formacion.

e Lacoordinadora Angela Valbuenay el instructor Héctor German Moreno, le solicitaron
al rector el acceso a la sala de sistemas, para el desarrollo de la formacién de la ficha
3186688, para poder desarrollar la formacién del programa técnico en sistemas
teleinformaticos, situacién que fue autorizada.

e Todos los aprendices de grado décimo, que se inscribieron al proceso de formacidn se
encuentran debidamente matriculados.

e Se comparte informe detallado y actualizado de seguimiento de cada ficha en el
siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1gkx9yXNCxBcjVHcnKObtPr85971UaX97?usp

=sharing
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Reunion de seguimiento con 14/05/2026 Instructores,
la coordinacién de la I.E. coordinacion L.E.
Seguimiento al proceso permanenteme | Instructores SENA de
formativo nte cada ficha. A 5
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Articulacion/Cl S|
Ruby Rocha DE/SENA . JOE 40 S 3y
Wilman Camilo Articulacién/Cl S E"] b
Bueno Ramirez DE/SENA
Maria del Carmen Articulacién/Cl S
Barrera Orduz DE/SENA
Freddy Hernando Articulacién/Cl Sl ,%»».......,/
Parra Rojas DE/SENA ‘
. . Articulacion/Cl S
Héctor German {.
Moreno Ramirez DE/SENA st
Claudia Cristina Articulacion/Cl Sl gaudio @ﬁuo b&uzbad
Sanabria Vargas DE/SENA
Julia Viviana Articulacién/Cl S (97
Garavito DE/SENA AT
Cristancho
Articulacién/Cl Sl r
Jefry Rodriguez DE/SENA "
Diana Marcela Articulacién/Cl Sl W
Bermudez DE/SENA s
Montafa
Magda Patricia Articulacién/Cl Sl i 2P
Mogollén Lépez DE/SENA 1&0}/ 34
Coordinacion Sl ,.\ i
I.E. Las Villas A Y5200

Angela Valbuena
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Reunidn de seguimiento del dia 14 de Mayo a las 10:30am. I.E. Las Villas Sede Varon del
Sol- Sala de profesores.
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